Applied Sciences for Life — in diesem Sinne verfiigt die Hochschule Weihenstephan-Triesdorf tber
ein einzigartiges, alle Lebensgrundlagen umfassendes Facherspektrum. Uber 700 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter sowie 156 Professorinnen und Professoren sind an vier Standorten (Freising, Triesdorf,
Straubing, Schlachters) beschaftigt und arbeiten gemeinsam an einer nachhaltigen Zukunft.

In der Abteilung Liegenschaften, Campus Weihenstephan (Freising), ist folgende Teilzeitstelle (50 %)
zu besetzen:

Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Poststelle und Telefonzentrale
Kennziffer S347-ZA4

Die Stelle ist unbefristet.

Ihr Aufgabengebiet:

o Bearbeitung des Posteingangs, -ausgangs sowie der Postverteilung in der zentralen Poststelle der
Hochschule

e zentrale Ansprechperson fiir Kundinnen und Kunden am Telefon sowie per E-Mail

o Entgegennahme und Weiterleitung eingehender Telefonanfragen

e Unterstlitzung bei allgemeinen Aufgaben im Verwaltungsbereich

lhr Profil:

sicherer und professioneller Umgang mit Menschen

hofliches, freundliches und souveranes Auftreten

Zuverlassigkeit und Punktlichkeit

Erfahrung im Kundenkontakt von Vorteil

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Englischkenntnisse wiinschenswert

gute PC-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen

Wir bieten lhnen:

o faire Bezahlung nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) mit regelmaRig
tariflich vereinbarten Gehaltssteigerungen

e Zulage bei Wohnsitz im Raum Munchen, vermbégenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung,

betriebliche Altersvorsorge

Méoglichkeit zur Fort- und Weiterbildung (BayLern, Sprachkurse, individuelle Seminare)

attraktive Nebenleistungen wie Mensarabatt fur Mitarbeitende, JobBike Bayern

kostenlose Parkmoglichkeiten sowie gebuhrenfreies Laden von Elektrofahrzeugen

Betriebsausflug, Teamevents, Feste und Veranstaltungen

30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche sowie zusatzlich Heiligabend und Silvester arbeitsfrei

Gesundheitsmanagement: Mental Health Coaching, Hochschulsport, bewegte Pause u. v. m.

familienfreundliches Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten (Teilzeit, Gleitzeit innerhalb der Rah-

menzeit)

Weitere HSWT-Benéefits flr Mitarbeitende

Hinweise:

Die Einstellung soll zum nachstmdglichen Zeitpunkt erfolgen. Die Bezahlung erfolgt nach den tarifrecht-
lichen Bestimmungen, bei Vorliegen der personlichen und tariflichen Voraussetzungen bis Entgelt-
gruppe 3 TV-L.


http://www.hswt.de/arbeiten-an-der-hswt

Bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden schwer-
behinderte Menschen bevorzugt eingestellt. Wir begriiRen die Bewerbung aller Geschlechter.

Sie wollen Teil unseres Teams werden?

Wenn Sie die Anforderungen erfillen, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung iber unser unten ange-
botenes Online-Formular. Bitte bewerben Sie sich mit einem Bewerbungsanschreiben, einem tabellari-
schen Lebenslauf, Berufs- bzw. Studienabschliissen und qualifizierten Arbeitszeugnissen. Bitte beach-
ten Sie, dass wir unsere Stellen nur nach Eignung, Leistung und Befahigung besetzen; wir kdnnen Sie
daher im weiteren Verfahren nur dann bertiicksichtigen, wenn Sie uns Nachweise hieriiber vorlegen.

Auslandische Berufsabschliisse/Auslandische Hochschulabschlisse kénnen nur bertcksichtigt wer-
den, wenn Sie einen Nachweis Uber die Gleichwertigkeit/Anerkennung vorweisen kénnen. Die hierfur
zustandige Stelle finden Sie Uber das Portal ,Anerkennung in Deutschland®.

Bitte bewerben Sie sich ausschlie8lich tGber den Button ,JETZT BEWERBEN® (Online-Formular) bis
spatestens 16.06.2025. Bewerbungen per Post oder per E-Mail werden nicht beriicksichtigt.

Weitere Auskiinfte erteilt lhnen gerne:
Hochschule Weihenstephan-Triesdorf (HSWT), Am Hofgarten 4, 85354 Freising

fiir Fragen hinsichtlich des Bewerbungsprozesses bzw. der Einstellung:
E-Mail: stellenausschreibung@hswt.de

fir fachliche Fragen:

Herr Rudolf Lackermeier

Tel.: 08161 71-6210

E-Mail: rudolf.lackermeier@hswt.de

fur Fragen schwerbehinderter sowie ihnen gleichgestellter Personen:
E-Mail: schwerbehindertenvertetung@hswt.de
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